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ເຂົົ້າສ ູ່ລະບົບ



Type : MD, DMD, Department, Division, Supervisor, Staff

1 ຂັົ້ນຕອນການ ປ່ຽນລະຫດັຜູ່ານ



Type : Division, Supervisor, Staff

2 ຂັົ້ນຕອນການ ຂ ໍOT

5

5. ກວດປະຫວັດການ
ອະນຸມັດ



2.1 ຂັົ້ນຕອນການ ອະນມັຸດ OT

1 2

1. ກົດປຸ່ມ ຂໍໂອທີ

Type : MD, DMD, Department, Division, Supervisor, Staff

2. ກົດປຸ່ມ ລາຍການທີີ່ຕ້ອງອະນຸມັດ

3

3. ກົດປຸ່ມ ກວດຂໍໍ້ມ ນ

4 5

4. ກົດປຸ່ມ Approve ຖ້າຕ້ອງການອະນຸມັດ

5. ກົດປຸ່ມ Reject ຖ້າບໍໍ່ຕ້ອງການອະນຸມັດ

ລໍຖ້າ

ສ າເລັດ

ບໍໍ່ຜູ່ານ

ຕົວຢາ່ງຂັົ້ນຕອນການ ອະນມຸດັ



Type : Department, Division, Supervisor, Staff

3 ຂັົ້ນຕອນການ Check IN-OUT



1
2

1. ກົດປຸ່ມ Check IN-OUT

2. ແກ້ໄຂລາຍການທີີ່ຂ ົ້ນເຄືີ່ອງໝາຍ

3. ກົດປຸ່ມ ສົົ່ງລາຍງານ

3

2

4

5

6

ກໍລະນລີຖໍາ້ອະນມັຸດ

ກໍລະນລີຫໍວົໜ້າບໍໍ່ອະນມັຸດ

5.1

6.1

4. ກົດປຸ່ມ ຢືນຢັນ

3.1 ຂັົ້ນຕອນການ ສົົ່ງລາຍງານເພືີ່ອອະນມັຸດ ເວລາເຂົົ້າ-ອອກງານ

Type : MD, DMD, Department, Division, Supervisor, Staff



ຂັົ້ນຕອນການ ລາພັກ

Type : MD, DMD, Department, Division, Supervisor, Staff

4

1

2

8 ກວດສອບ



4.1 ຂັົ້ນຕອນການ ອະນມັຸດ ການລາພັກ

1
2

1. ກົດປຸ່ມ ການລາພັກ

Type : MD, DMD, Department, Division, Supervisor, Staff

2. ກົດປຸ່ມ ລາຍການທີີ່ຕ້ອງອະນຸມັດ

3

3. ກົດປຸ່ມ ກວດຂໍໍ້ມ ນ 4 5
4. ກົດປຸ່ມ Approve ຖ້າຕ້ອງການອະນຸມັດ
5. ກົດປຸ່ມ Reject ຖ້າບໍໍ່ຕ້ອງການອະນຸມັດ

ຕົວຢາ່ງຂັົ້ນຕອນການ ອະນມຸດັ

ລໍຖ້າ

ສ າເລັດ

ບໍໍ່ຜູ່ານ



ຂັົ້ນຕອນການ ຂໍໃບຢັັ້ງຢນືການເປນັພະນກັງານ ແລະ ໃບຢັັ້ງຢນືເງນິເດືອນ5

1
1. ກົດປຸ່ມ ຂໍໃບຢັັ້ງຢືນ

Type : MD, DMD, Department, Division, Supervisor, Staff

2

2. ກົດປຸ່ມ ຂໍໃບຢັັ້ງຢືນໃໝູ່

3

4

5

6

3. ເລືອກໃບຢັັ້ງຢືນ

4. ເລືອກເອກະສານ

5. ປ້ອນເລກທີເອກະສານ
6. ເຫດຜົນການນ າໃຊ້

7. ກົດປຸ່ມ ບັນທ ກ

7

8ສ າເລັດ

8. ກົດປຸ່ມ ເຄືີ່ອງໝາຍຄ ນ ຖ້າຕ້ອງການຍົກເລີກ



ຂໍໍ້ສັງເກດ : ຕົວຢ່າງຂັົ້ນຕອນການ ອະນຸມັດ

ລໍຖ້າ

ສ າເລັດ

ບໍໍ່ຜູ່ານ

Type : MD, DMD, Department, Division, Supervisor, Staff

Remark



ກູ່ຽວກັບພະນກັງານ6

1
1. ກົດປຸ່ມ ກູ່ຽວກັບພະນັກງານ

2

2. ສະແດງຜົນ

Type : MD, DMD, Department, Division, Supervisor, Staff



ການຈອງຫອ້ງປະຊຸມ7

1
1. ກົດປຸ່ມ ການຈອງຫ້ອງປະຊຸມ

3
2

4 4

5
6

7

2. ກົດປຸ່ມ ວັນທີີ່ທີີ່ຕ້ອງການຈອງ
3. ສາມາດເລືອກເບີີ່ງເດືືອນອືີ່ນ ປີອືີ່ນໄດ້
4. ກົດປຸ່ມ ຈອງ ຫ ື ຈອງເພີີ່ມ
5. ປ້ອນຫົວຂໍໍ້ການປະຊຸມ
6. ເລືອກເວລາການຈອງ
7. ກົດປຸ່ມ ບັນທ ກ

ລາຍການຈອງຈອງ

8 8. ສາມາດແກ້ໄຂ ເວລາ ແລະ ຍົກເລີກໄດ້

Type : MD, DMD, Department, Division, Supervisor, Staff



ໂທຕິດຕໍໍ່ສອບຖາມ

Tel : 020 54503964 Anongsack (Billy)

Tel : 020 59794564 Chanthaphone (Aot)

Tel : 020 54663636 Pathana (Path)

ຂໍຂອບໃຈ

HR – Platform 2023
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